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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
ACTIVIDADES DIARIAS REALIZADAS POR YANZIRE HERNANDEZ 

CIUDAD Y FECHA: 
Soacha, 25 DE NOV de 2020 

HORA INICIO: 
08:00 am 

HORA FIN: 
5:00 pm 

LUGAR: 
TELETRABAJO  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Bogotá/Cundinamarca/Centro Industrial y 
Desarrollo Empresarial 

TEMA (S): 
 
1. Actividades diarias realizadas por la contratista. 

2. Evidencias de actividades. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
No es una reunión es REPORTE DIARIO DE ACTIVIDADES 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES REALIZADAS  

 
 

1. MANEJO Y ACTUALIZACION BASE DE DATOS 
 

 
 
 

2. CORREOS GESTION ADMINISTRATIVA 
 

COLEGIO PROGRAMA FICHA nombre

COLEGIO BENEDICTO XVI SISTEMAS 1885763
ALEXANDER 

RODRIGUEZ 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MANUELA  BELTRAN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 1847297 CAROLINA LEON

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MANUELA  BELTRAN MANTENIMIENTO DE COMPUTO 1862919
IVAN MAURICIO 

PIÑEROS RUIZ

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MANUELA  BELTRAN RECURSOS HUMANOS 1849243
SANDRA TATIANA 

VELASQUEZ JIMENEZ

COLEGIO PEDAGOGICO SAGRADA SABIDURÍA SOACHA EUCONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS1863219 DIANA JO ELY MEDINA

COLEGIO SAULO DE TARSO CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS1847904 GLORIA BARRANTES 

COLEGIO BENEDICTO XVI ANÁLISIS DE MUESTRAS QUÍMICAS 1885761 Paola Guzmán Hernández

COLEGIO BENEDICTO XVI MANEJO AMBIENTAL 1885760
MARIA CAMILA GOMEZ 

CUBILLOS

COLEGIO BENEDICTO XVI ANÁLISIS DE MUESTRAS QUÍMICAS 1885762 HALINA PRADA

COLEGIO BENEDICTO XVI MANEJO AMBIENTAL 1885764 Lizeth Johana Arias

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MANUELA  BELTRAN MUESTRAS QUIMICAS 1846423 JOSE JAMES MORALES

GIMNASIO MODERNO ROBINSON CRUSOESISTEMAS 1861738 YEISSON FERNANDO ROJAS MESA

GIMNASIO MODERNO ROBINSON CRUSOESISTEMAS 1861740 YEISSON FERNANDO ROJAS MESA

COLEGIO LOS OLIVOS SISTEMAS 1861730
JHONATAN EDUARDO 

VARGAS RINCÓN

INSTITUCIÓN EDUCATIVA LUIS CARLOS GALANPRODUCCION AGROPECUARIA 1861038 Eduardo Ramírez Díaz

COLEGIO RICAURTE EU PRODUCCION AGROPECUARIA 1862788 WILMER RO DRIGUEZ

INSTITUCIÓN EDUCATIVA LUIS CARLOS GALANDISEÑO E INTEGRACION DE MULTIMEDIA 1861031
JONATHAN GERMAN 

MORALES CORTES



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 
 
 

 
 

3. ENVIO REPORTE ESTADO APRENDICES POR FICHA 
 
Cordial Saludo 
 
Instructor 
YHON JAIRO DURAN MARTINEZ 
MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE COMPUTO. 
FICHA: 2092137 Grado 10 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA MANUELA  BELTRAN 
 
Atentamente me permito remitir reporte sobre los documentos de etapa productiva 
evidenciados por los aprendices en la plataforma Territorium, teniendo en cuenta los 
compromisos generados. 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

En el siguiente enlace MATRIZ CARACTERIZACIÓN APRENDICES ETAPA PRODUCTIVA 
podrá consultar el reporte por ficha en donde se puede identificar si el aprendiz entrego 
o no cada documento según la programación. 
De igual forma se invita a establecer para el caso de los aprendices en formación que no 
cumplieron la razón por la cual no se evidencio cargue de documentos, así mismo 
invitarlos a estar al día. 
Cualquier consulta o inquietud estaré atenta, así mismo agradezco reportar cualquier 
novedad. 
Agradeciendo su compromiso y la disposición en el acompañamiento a los aprendices 
frente al proceso de su etapa productiva. 
Saludos 
  
Cordial Saludo 
 
Instructora 
FABIOLA ROBLES MORENO 
ANALISIS DE MUESTRAS QUIMICAS 
FICHA: 2094049 Grado 10 
COLEGIO BENEDICTO XVI 
 
Atentamente me permito remitir reporte sobre los documentos de etapa productiva 
evidenciados por los aprendices en la plataforma Territorium, teniendo en cuenta los 
compromisos generados. 
En el siguiente enlace MATRIZ CARACTERIZACIÓN APRENDICES ETAPA PRODUCTIVA 
podrá consultar el reporte por ficha en donde se puede identificar si el aprendiz entrego 
o no cada documento según la programación. 
De igual forma se invita a establecer para el caso de los aprendices en formación que no 
cumplieron la razón por la cual no se evidencio cargue de documentos, así mismo 
invitarlos a estar al día. 
Cualquier consulta o inquietud estaré atenta, así mismo agradezco reportar cualquier 
novedad. 
Agradeciendo su compromiso y la disposición en el acompañamiento a los aprendices 
frente al proceso de su etapa productiva. 
Saludos 
  
Cordial Saludo 
 
Instructora 
MARIA CAMILA GOMEZ CUBILLOS 
MANEJO AMBIENTAL 
FICHA: 2094067 Grado 10 
COLEGIO BENEDICTO XVI 
 
Atentamente me permito remitir reporte sobre los documentos de etapa productiva 
evidenciados por los aprendices en la plataforma Territorium, teniendo en cuenta los 
compromisos generados. 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

En el siguiente enlace MATRIZ CARACTERIZACIÓN APRENDICES ETAPA PRODUCTIVA 
podrá consultar el reporte por ficha en donde se puede identificar si el aprendiz entrego 
o no cada documento según la programación. 
De igual forma se invita a establecer para el caso de los aprendices en formación que no 
cumplieron la razón por la cual no se evidencio cargue de documentos, así mismo 
invitarlos a estar al día. 
Cualquier consulta o inquietud estaré atenta, así mismo agradezco reportar cualquier 
novedad. 
Agradeciendo su compromiso y la disposición en el acompañamiento a los aprendices 
frente al proceso de su etapa productiva. 
Saludos 
  
Cordial Saludo 
 
Instructor 
FABIAN CAMILO VARGAS PULIDO 
MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE COMPUTO. 
FICHA: 2090430 Grado 10 
COLEGIO BENEDICTO XVI 
 
Atentamente me permito remitir reporte sobre los documentos de etapa productiva 
evidenciados por los aprendices en la plataforma Territorium, teniendo en cuenta los 
compromisos generados. 
En el siguiente enlace MATRIZ CARACTERIZACIÓN APRENDICES ETAPA PRODUCTIVA 
podrá consultar el reporte por ficha en donde se puede identificar si el aprendiz entrego 
o no cada documento según la programación. 
De igual forma se invita a establecer para el caso de los aprendices en formación que no 
cumplieron la razón por la cual no se evidencio cargue de documentos, así mismo 
invitarlos a estar al día. 
Cualquier consulta o inquietud estaré atenta, así mismo agradezco reportar cualquier 
novedad. 
Agradeciendo su compromiso y la disposición en el acompañamiento a los aprendices 
frente al proceso de su etapa productiva. 
Saludos 
  
Cordial Saludo 
 
Docente 
Carmen Johana González López 
MANEJO AMBIENTAL 
FICHA: 2092464 Grado 10 
COLEGIO LOS OLIVOS 
 
Atentamente me permito remitir reporte sobre los documentos de etapa productiva 
evidenciados por los aprendices en la plataforma Territorium, teniendo en cuenta los 
compromisos generados. 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

En el siguiente enlace MATRIZ CARACTERIZACIÓN APRENDICES ETAPA PRODUCTIVA 
podrá consultar el reporte por ficha en donde se puede identificar si el aprendiz entrego 
o no cada documento según la programación. 
De igual forma se invita a establecer para el caso de los aprendices en formación que no 
cumplieron la razón por la cual no se evidencio cargue de documentos, así mismo 
invitarlos a estar al día. 
Cualquier consulta o inquietud estaré atenta, así mismo agradezco reportar cualquier 
novedad. 
Agradeciendo su compromiso y la disposición en el acompañamiento a los aprendices 
frente al proceso de su etapa productiva. 
Saludos 
  
Cordial Saludo 
 
Docente 
DIANA JOELY MEDINA 
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 
FICHA: 2092422 Grado 10 
COLEGIO PEDAGOGICO SAGRADA SABIDURÍA SOACHA EU 
 
Atentamente me permito remitir reporte sobre los documentos de etapa productiva 
evidenciados por los aprendices en la plataforma Territorium, teniendo en cuenta los 
compromisos generados. 
En el siguiente enlace MATRIZ CARACTERIZACIÓN APRENDICES ETAPA PRODUCTIVA 
podrá consultar el reporte por ficha en donde se puede identificar si el aprendiz entrego 
o no cada documento según la programación. 
De igual forma se invita a establecer para el caso de los aprendices en formación que no 
cumplieron la razón por la cual no se evidencio cargue de documentos, así mismo 
invitarlos a estar al día. 
Cualquier consulta o inquietud estaré atenta, así mismo agradezco reportar cualquier 
novedad. 
Agradeciendo su compromiso y la disposición en el acompañamiento a los aprendices 
frente al proceso de su etapa productiva. 
Saludos 
  
Cordial Saludo 
 
Instructora 
DARIELA DEL ROSARIO STREN PATIÑO 
LOGISTICA EMPRESARIAL 
FICHA: 2090467 Grado 10 
COLEGIO BENEDICTO XVI 
 
Atentamente me permito remitir reporte sobre los documentos de etapa productiva 
evidenciados por los aprendices en la plataforma Territorium, teniendo en cuenta los 
compromisos generados. 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

En el siguiente enlace MATRIZ CARACTERIZACIÓN APRENDICES ETAPA PRODUCTIVA 
podrá consultar el reporte por ficha en donde se puede identificar si el aprendiz entrego 
o no cada documento según la programación. 
De igual forma se invita a establecer para el caso de los aprendices en formación que no 
cumplieron la razón por la cual no se evidencio cargue de documentos, así mismo 
invitarlos a estar al día. 
Cualquier consulta o inquietud estaré atenta, así mismo agradezco reportar cualquier 
novedad. 
Agradeciendo su compromiso y la disposición en el acompañamiento a los aprendices 
frente al proceso de su etapa productiva. 
Saludos 
  
Cordial Saludo 
 
Instructor 
GUSTAVO ADOLFO GARZON RUBIANO 
RECURSOS HUMANOS 
FICHA: 2092144 Grado 10 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA MANUELA  BELTRAN 
 
Atentamente me permito remitir reporte sobre los documentos de etapa productiva 
evidenciados por los aprendices en la plataforma Territorium, teniendo en cuenta los 
compromisos generados. 
En el siguiente enlace MATRIZ CARACTERIZACIÓN APRENDICES ETAPA PRODUCTIVA 
podrá consultar el reporte por ficha en donde se puede identificar si el aprendiz entrego 
o no cada documento según la programación. 
De igual forma se invita a establecer para el caso de los aprendices en formación que no 
cumplieron la razón por la cual no se evidencio cargue de documentos, así mismo 
invitarlos a estar al día. 
Cualquier consulta o inquietud estaré atenta, así mismo agradezco reportar cualquier 
novedad. 
Agradeciendo su compromiso y la disposición en el acompañamiento a los aprendices 
frente al proceso de su etapa productiva. 
Saludos 
  
Cordial Saludo 
 
Docente 
YEISSON FERNANDO ROJAS MESA 
SISTEMAS 
FICHA: 2090394 Grado 10 
GIMNASIO MODERNO ROBINSON CRUSOE 
 
Atentamente me permito remitir reporte sobre los documentos de etapa productiva 
evidenciados por los aprendices en la plataforma Territorium, teniendo en cuenta los 
compromisos generados. 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

En el siguiente enlace MATRIZ CARACTERIZACIÓN APRENDICES ETAPA PRODUCTIVA 
podrá consultar el reporte por ficha en donde se puede identificar si el aprendiz entrego 
o no cada documento según la programación. 
De igual forma se invita a establecer para el caso de los aprendices en formación que no 
cumplieron la razón por la cual no se evidencio cargue de documentos, así mismo 
invitarlos a estar al día. 
Cualquier consulta o inquietud estaré atenta, así mismo agradezco reportar cualquier 
novedad. 
Agradeciendo su compromiso y la disposición en el acompañamiento a los aprendices 
frente al proceso de su etapa productiva. 
Saludos 
  
Cordial Saludo 
 
Docente 
YEISSON FERNANDO ROJAS MESA 
SISTEMAS 
FICHA: 2090396 Grado 10 
GIMNASIO MODERNO ROBINSON CRUSOE 
 
Atentamente me permito remitir reporte sobre los documentos de etapa productiva 
evidenciados por los aprendices en la plataforma Territorium, teniendo en cuenta los 
compromisos generados. 
En el siguiente enlace MATRIZ CARACTERIZACIÓN APRENDICES ETAPA PRODUCTIVA 
podrá consultar el reporte por ficha en donde se puede identificar si el aprendiz entrego 
o no cada documento según la programación. 
De igual forma se invita a establecer para el caso de los aprendices en formación que no 
cumplieron la razón por la cual no se evidencio cargue de documentos, así mismo 
invitarlos a estar al día. 
Cualquier consulta o inquietud estaré atenta, así mismo agradezco reportar cualquier 
novedad. 
Agradeciendo su compromiso y la disposición en el acompañamiento a los aprendices 
frente al proceso de su etapa productiva. 
Saludos 
  
Cordial Saludo 
 
Docente 
GLORIA BARRANTES 
CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS 
FICHA: 2092409 Grado 10 
COLEGIO SAULO DE TARSO 
 
Atentamente me permito remitir reporte sobre los documentos de etapa productiva 
evidenciados por los aprendices en la plataforma Territorium, teniendo en cuenta los 
compromisos generados. 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

En el siguiente enlace MATRIZ CARACTERIZACIÓN APRENDICES ETAPA PRODUCTIVA 
podrá consultar el reporte por ficha en donde se puede identificar si el aprendiz entrego 
o no cada documento según la programación. 
De igual forma se invita a establecer para el caso de los aprendices en formación que no 
cumplieron la razón por la cual no se evidencio cargue de documentos, así mismo 
invitarlos a estar al día. 
Cualquier consulta o inquietud estaré atenta, así mismo agradezco reportar cualquier 
novedad. 
Agradeciendo su compromiso y la disposición en el acompañamiento a los aprendices 
frente al proceso de su etapa productiva. 
Saludos 
  
Cordial Saludo 
 
Instructora 
MARIA NELCY JOYA DUARTE 
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 
FICHA: 2090442 Grado 10 
COLEGIO BENEDICTO XVI 
 
Atentamente me permito remitir reporte sobre los documentos de etapa productiva 
evidenciados por los aprendices en la plataforma Territorium, teniendo en cuenta los 
compromisos generados. 
En el siguiente enlace MATRIZ CARACTERIZACIÓN APRENDICES ETAPA PRODUCTIVA 
podrá consultar el reporte por ficha en donde se puede identificar si el aprendiz entrego 
o no cada documento según la programación. 
De igual forma se invita a establecer para el caso de los aprendices en formación que no 
cumplieron la razón por la cual no se evidencio cargue de documentos, así mismo 
invitarlos a estar al día. 
Cualquier consulta o inquietud estaré atenta, así mismo agradezco reportar cualquier 
novedad. 
Agradeciendo su compromiso y la disposición en el acompañamiento a los aprendices 
frente al proceso de su etapa productiva. 
Saludos 
  
Cordial Saludo 
 
Instructor 
JOSE JAMES MORALES 
ANALISIS DE MUESTRAS QUIMICAS 
FICHA: 2094078 Grado 10 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA MANUELA  BELTRAN 
 
Atentamente me permito remitir reporte sobre los documentos de etapa productiva 
evidenciados por los aprendices en la plataforma Territorium, teniendo en cuenta los 
compromisos generados. 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

En el siguiente enlace MATRIZ CARACTERIZACIÓN APRENDICES ETAPA PRODUCTIVA 
podrá consultar el reporte por ficha en donde se puede identificar si el aprendiz entrego 
o no cada documento según la programación. 
De igual forma se invita a establecer para el caso de los aprendices en formación que no 
cumplieron la razón por la cual no se evidencio cargue de documentos, así mismo 
invitarlos a estar al día. 
Cualquier consulta o inquietud estaré atenta, así mismo agradezco reportar cualquier 
novedad. 
Agradeciendo su compromiso y la disposición en el acompañamiento a los aprendices 
frente al proceso de su etapa productiva. 
Saludos 
  
Cordial Saludo 
 
Instructora 
BLANCA ROCIO NAVARRETE CHICUE 
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 
FICHA: 2092141 Grado 10 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA MANUELA  BELTRAN 
 
Atentamente me permito remitir reporte sobre los documentos de etapa productiva 
evidenciados por los aprendices en la plataforma Territorium, teniendo en cuenta los 
compromisos generados. 
En el siguiente enlace MATRIZ CARACTERIZACIÓN APRENDICES ETAPA PRODUCTIVA 
podrá consultar el reporte por ficha en donde se puede identificar si el aprendiz entrego 
o no cada documento según la programación. 
De igual forma se invita a establecer para el caso de los aprendices en formación que no 
cumplieron la razón por la cual no se evidencio cargue de documentos, así mismo 
invitarlos a estar al día. 
Cualquier consulta o inquietud estaré atenta, así mismo agradezco reportar cualquier 
novedad. 
Agradeciendo su compromiso y la disposición en el acompañamiento a los aprendices 
frente al proceso de su etapa productiva. 
Saludos 
  
Cordial Saludo 
 
Docente 
Jorge Ernesto Suárez Rincón 
 
SISTEMAS 
FICHA: 2091367 Grado 10 
COLEGIO RICAURTE EU 
 
Atentamente me permito remitir reporte sobre los documentos de etapa productiva 
evidenciados por los aprendices en la plataforma Territorium, teniendo en cuenta los 
compromisos generados. 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

En el siguiente enlace MATRIZ CARACTERIZACIÓN APRENDICES ETAPA PRODUCTIVA 
podrá consultar el reporte por ficha en donde se puede identificar si el aprendiz entrego 
o no cada documento según la programación. 
De igual forma se invita a establecer para el caso de los aprendices en formación que no 
cumplieron la razón por la cual no se evidencio cargue de documentos, así mismo 
invitarlos a estar al día. 
Cualquier consulta o inquietud estaré atenta, así mismo agradezco reportar cualquier 
novedad. 
Agradeciendo su compromiso y la disposición en el acompañamiento a los aprendices 
frente al proceso de su etapa productiva. 
Saludos 
  
Cordial Saludo 
 
Instructor 
ERIK YESID BERMUDEZ HERNANDEZ 
LOGISTICA EMPRESARIAL 
FICHA: 2090493 Grado 10 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA LUIS CARLOS GALAN 
 
Atentamente me permito remitir reporte sobre los documentos de etapa productiva 
evidenciados por los aprendices en la plataforma Territorium, teniendo en cuenta los 
compromisos generados. 
En el siguiente enlace MATRIZ CARACTERIZACIÓN APRENDICES ETAPA PRODUCTIVA 
podrá consultar el reporte por ficha en donde se puede identificar si el aprendiz entrego 
o no cada documento según la programación. 
De igual forma se invita a establecer para el caso de los aprendices en formación que no 
cumplieron la razón por la cual no se evidencio cargue de documentos, así mismo 
invitarlos a estar al día. 
Cualquier consulta o inquietud estaré atenta, así mismo agradezco reportar cualquier 
novedad. 
Agradeciendo su compromiso y la disposición en el acompañamiento a los aprendices 
frente al proceso de su etapa productiva. 
Saludos 
  
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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REGISTRE 
LA FECHA 
DE LA 
SESIÓN 

APELLIDOS 
(MAYÚSCULA) 

NOMBRES 
(MAYÚSCULA) 

TIPO DE 
DOCUMENTO 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO 

CORREO ELECTRÓNICO CARGO AREA 

25/11/2020 
HERNANDEZ 
ORGANISTA YANZIRE C.C 1018419954 YANZIRE.H@MISENA.EDU.CO 

INSTRUCTORA 
CONTRATISTA SENA/CIDE/ARTICULACIÓN 

 

mailto:YANZIRE.H@MISENA.EDU.CO

